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REPUBLIKA HRVATSKA

VIROVITICKO-PODRAVSKA ZUPANIJA

OPCINA CADAVICA
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 400-01/22-01/03
URBROJ: 2189-7-02-22-1
Cadavica, 29. rujna 2022. godine

Temeljem ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/18), ¢lanka
3., 7.1 20. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja 0 primjeni
fiskalnih pravila (,Narodne novine“ broj 95/19) i &lanka 54. Statuta Opéine Cadavica
(,,.Sluzbeni glasnik Op¢ine Cadavica®, broj 1/19., 2/19., 1/20. i 2/21.), nadelnik Opéine
Cadavica donosi

UPUTU O NACINU KOMUNIKACIJE OPCINE CAPAVICA
S PRORACUNSKIM KORISIKOM 1Z NADLEZNOSTI

Clanak 1.

Ovom Uputom ureduje se nacin komunikacije, izvjestavanja te provedbe drugih aktivnosti
izmedu Op¢ine Cadavica i njegovog prorac¢unskog korisnika radi uginkovite provedbe:

1.
2.
3.

Zakona o prorac¢unu ("Narodne novine™ broj 87/08, 136/12 i 15/15)

Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine™ broj 111/18)

Zakonu o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sustavu (“Narodne novine" broj
78/15)

Pravilnika o proracunskom racunovodstvu ("Narodne novine" broj 124/14, 115/15,
87/16 i 3/18)

Pravilnika o financijskom izvjestavanju U proratunskom racunovodstvu (“Narodne
novine" broj 3/15, 93/15, 135/15, 2/17 i 28/17).

Clanak 2.

Ministarstvo financija objavilo je Registar prorac¢unskih i izvanproracunskih korisnika
("Narodne novine" broj 73/14). Proradunski korisnik Op¢ine Cadavica je:

1.

Dje&ji vrti¢ ,,Lipa“ Cadavica

Proracunski korisnici su u nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Cadavica (u
daljnjem tekstu: JUO) i u svom radu su duzni primjenjivati odredbe ove Upute.

Clanak 3.

Izrada Prijedloga i projekcija proracuna JLPRS propisana je Zakonom o0 proracunu I



podzakonskim aktima, Pravilnikom o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu,
Pravilnikom o prora¢unskim Kklasifikacijama i Uputama Ministarstva financija za izradu
proracuna JLPRS.

JUO izraduje upute za izradu Prijedloga financijskog plana proracunskih korisnika za
trogodiSnje razdoblje i dostavlja ih proracunskom korisniku do 01. rujna tekuce godine.
Proracunski korisnik izraduje Prijedlog financijskog plana sukladno dostavljenoj Uputi i
dostavljaju ih JUO do rokova navedenih u uputama.

Prijedlog financijskog plana proracunskog Kkorisnika izraduju se po proracunskim
klasifikacijama i sastavni su dio proracuna jedinice lokalne samouprave.

Proracunski korisnik je duzan u financijske planove ukljuciti viSkove, odnosno manjkove
iskazane u PR-RAS-u, za razdoblje sijecanj-rujan tekuce godine.

Iskazane manjkove treba pokriti na teret viska prihoda iz prijasnjih godina, ili iz prihoda tekuce
godine, ili smanjenjem rashoda.

JUO c¢e analizirati Prijedloge financijskih planova proracunskih korisnika sa limitima iz Uputa
i 0 tome izvijestiti Nacelnika.

Nacelnik ¢e razmotriti i preispitati prijedloge financijskih planova i usporediti ih sa
raspolozivim prihodima te preispitati opravdanost visine pojedinih rashoda.

Prijedlog cjelovitog Prorac¢una JUO dostavlja Nacelniku.

UravnoteZeni Prijedlog prora¢una Nacelnik dostavlja Opé¢inskom vije¢u. Nakon usvajanja
Prijedloga proracuna od strane Opcinskog vije¢a, JUO u najkracem roku c¢e izvijestiti
prorac¢unskog korisnika 0 dodijeljenim sredstvima. Prorac¢unski korisnik je obvezan do 31.12.
tekuce godine usvojiti financijske planove.

Clanak 4.
Isplate prora¢unskom korisniku vrse se na temelju zahtjeva, u pravilu jedan put mjese¢no. Uz
zahtjev se obavezno prilaze dokumentacija za trazena sredstva (obracun placa, racuni, situacije,
i sli¢no).
Procelnik JUO vrsi kontrolu priloga uz zahtjev, verificira, 1 Salje racunovodstvu koji prema
raspolozivim sredstvima ovjerava isplatu te $alje Nacelniku na ovjeru. Ovjereni zahtjev od
strane Nacelnika dostavlja se u raéunovodstvo za isplatu.
Uz zahtjev, proracunski korisnik prilaze i dokaze o namjenskom troSenju sredstava isplacenih
u prethodnom mjesecu.

Proracunski korisnik sukladno Odluci o izvrSenju Proracuna prihodi koje ostvare obavljanjem
vlastite djelatnosti, prihodi iz donacija po posebnim propisima i drugi namjenski prihodi, ostaju
na rac¢un korisnika bez obveze uplate u Proracun.

Proracunski korisnik duZan je na temelju predvidenog plana Proracuna sastaviti financijski
plan za poslovnu godinu.

Pri neravnomjernom priljevu sredstava u Prorac¢un, JUO ¢e razmjerno smanjivati dinamiku
doznacavanja sredstava.



Clanak 5.
Proracunski korisnik duzan je JUO dostaviti polugodisnji i godiSnji izvjeStaj 0 izvrSavanju
financijskog plana sa obrazlozenjima, i to polugodis$nji do 31. srpnja tekuée godine, a godiSnji
izvjestaj do 1. travnja tekuée godine za prethodnu godinu.

Objedinjeni polugodisnji i godisnji izvjestaj 0 izvrSenju prora¢una JUO podnosi Nacelniku, a
Nagelnik Op¢inskom vijeéu Opéine Cadavica u rokovima propisanim Zakonom o prora¢unu i
Pravilnikom o polugodisnjem i godi$njem izvjestaju o izvrSenju proracuna.

Proracunski korisnik duzan je JUO dostaviti polugodiSnje 1 godiSnje financijske izvjeStaje u
zakonskom roku radi potrebe sastavljanja konsolidiranih financijskih izvjestaja.
Sve navedene izvjestaje potrebno je dostaviti u pisanom formatu.

Clanak 6.
Op¢ina Cadavica ima obavezu suradivati i davati stru¢ne savjete prora¢unskim korisnicima, a
posebno u vezi razvoja unutarnjih kontrola.

Clanak 7.
Celnik proracunskog korisnika duzan je Izjavu o fiskalnoj odgovornosti i priloge dostaviti JUO
do 28. veljace tekuce godine za prethodnu godinu. JUO ¢e izvrsiti formalnu i1 suStinsku
kontrolu dostavljene lIzjave i upitnika o fiskalnoj odgovornosti te utvrditi sljedece:
- jesu li dostavljeni svi propisani dokumenti
- jesu li u izjavi ¢elnika proracunskog korisnika navedena podrucja za koja su u Upitniku o
fiskalnoj odgovornosti utvrdene slabosti i nepravilnosti
- jesu li za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni Planovi otklanjanja slabosti i
nepravilnosti
- jesu li izradeni Izvjestaji o otklanjanju slabosti i nepravilnosti za Planove otklanjanja
slabostii nepravilnosti iz prethodnih godina.

Ako nisu dostavljeni svi formalno propisani dijelovi Izjave o fiskalnoj odgovornosti, JUO ¢e
pozvati proracunskog korisnika na dopunu lIzjave.

Sustinska provjera Izjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se tako da se od proracunskog
korisnika za odredeni broj pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti zatrazi preslika
dokumentacija na temelju koje je dat potvrdan ili djelomi¢an odgovor. Opéina Cadavica moze
izvr$iti uvid u dokumentaciju prema referencama iz Predmeta o fiskalnoj odgovornosti u
sluzbenim prostorijama prora¢unskog korisnika.

Clanak 8.
Celnik proradunskog korisnika obvezan je voditi raduna o rizicima koji bi mogli ugroziti
poslovanje i provoditi aktivnosti za smanjenje rizika:
- da se ocuva vrijednost imovine proracunskog korisnika
- da se sprije¢e nastanci obveza za koje nisu osigurana sredstva u Opéini Cadavica,



odnosno, u financijskom planu
- da se sprije¢i nenamjensko trosenje sredstava
- da se nastoji osigurati pravodobna naplata svih prihoda.

Clanak 9.
Pored ove upute za suradnju izmedu Opéine Cadavica i proratunskg korisnika, proradunski
korisnik obvezan je pridrzavati se i zakona i podzakonskih akata koji ureduju proracun i
unutarnju kontrolu.

Clanak 10.

Ova procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na internetskoj stranici Opéine
Cadavica.

OPCINSKI NACELNIK
Mirko Roncevié, V.r.



